Ptiloha €. 2
Pouceni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich vidaji uzivatelti knihovny je Knihovna Josefa Capka v Zelivé (dale jen
knihovna).

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivatelii v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni tidaje: doruc¢ovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenatského prikazu, prehled vypijcek véetné historie,
ptfehled rezervaci, upominani.

Ugetni Gidaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, mists, Case a
dalsich nalezitostech.

Dalsi udaje: udaj o ZTP apod.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovn¢ pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za acelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal$ich sluzeb uzivateliim, informovani uzivatelli o sluzbach a déale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva knihovna za tc¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel mé pravo na ptistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptipadné umozni nahled do piihlasky ctenaie a dalsich dokladd u ni uloZenych.
Z4dosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich idaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdeji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tdaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich tdajti, pokud nema viici
knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni tidaje
v listinné podobé¢ jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.



Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Ptistup k témto datiim je chranén
systémem pristupovych Ucta, hesel a prav stanovenych v rozsahu pottebném pro plnéni ukoli
jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se
muzete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udajt obratite nejprve na knihovnika Obecni knihovny v Senozatech.



